Zalacznik do Zarzadzenia Nr 15/2018

Dyrektora SOSW w Pelplinie z dnia 31 sierpnia 2018 r. w sprawie
Zasad organizowania zajg¢/ wycieczek szkolnych

Przez Specjalny O$rodek Szkolno- Wychowawczy

w Pelplinie poza terenem placowki

Zasady organizowania zaje¢/wycieczek szkolnych
przez Specjalny Osrodek Szkolno- Wychowawczy
w Pelplinie poza terenem placowki

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. art. 47 ust. 1 pkt 8. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2018
r. poz. 996, 1000).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dn. 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz.U z dnia 1 czerwca 2018 r poz. 1055)

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 1260, 1926, z 2018 r. poz. 79, 106, 138, 317, 650, 957, 1099, 1356).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69, Dz.U. 2011 nr161 poz.968, Dz.U. 2010
nr 215 poz.1408, Dz. U. 2009 nr139 poz.1130).

Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie osdb przebywajacych na
obszarach wodnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1482.)

I. Formy i cele

1. Placéwka moze organizowac rdznorodne formy krajoznawstwa i turystyki.

2. Placowka moze wspotdziata¢ ze stowarzyszeniami i innymi podmiotami, ktorych
przedmiotem dziatalnos$ci jest krajoznawstwo 1 turystyka.

3. Organizowanie przez placéwke krajoznawstwa i turystyki ma na celu
w szczegolnoSci:

1) Poznawanie kraju, jego s$rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury
i historii;

2) Poznawanie kultury i jezyka innych panstw;

3) Poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spolecznego, gospodarczego
i kulturalnego;

4) Wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowania;

5) Upowszechnianie wsrdod uczniéw zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz wiedzy
o skladnikach 1 funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnosci korzystania z zasobodw przyrody;

6) Upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnoS$ci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej;

7) Poprawe stanu zdrowia uczniow pochodzacych z terenéw zagrozonych ekologicznie;



8)

9)

1)

2)

3)

Przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczeg6lnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej;

Poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach.
Krajoznawstwo 1 turystyka sa organizowane w trakcie roku szkolnego,
w szczegolnosci w ramach odpowiednio zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub
opiekunczych, z wyjatkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej 1 zimowej
przerwy $wiateczne;j.

Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nastepujacych formach:
Wycieczek przedmiotowych - inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu
uzupehnienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotow,
Woycieczek krajoznawczo-turystycznych o  charakterze interdyscyplinarnym,
w ktoérych udziat nie wymaga od uczniéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania

wiedzy o otaczajacym $rodowisku 1 umiej¢tnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,
Specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktorych udziat wymaga
od ucznidow przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego 1 umiej¢tnosci

postugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem, a program wycieczki przewiduje
intensywng aktywno$¢ turystyczna, fizyczng lub dlugodystansowos$¢ na szlakach
turystycznych

Wycieczki moga by¢ organizowane w kraju lub za granica.

I1. Ogolne zasady organizacji

7.

10.

1)

2)

3)

11.

12.

Organizacje 1 program wycieczki dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb
ucznidw, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.

Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor, zatwierdzajac karte wycieczki,
zalacznik nr 1.

Do karty wycieczki dotacza si¢ liste¢ uczniow biorgcych udzial w wycieczce,
zawierajacg imi¢ i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicow ucznia/
prawnych opiekunow ucznia. Liste uczniow podpisuje dyrektor szkoty, zatacznik nr 2.
W przypadku wycieczki organizowanej za granica:

Dyrektor jest obowigzany poinformowaé organ prowadzacy i organ sprawujacy
nadzor pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac karte wycieczki,
dyrektor nie przekazuje listy uczniow;

Placowka ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow 1 kosztow leczenia na rzecz osob biorgcych udziat w wycieczce, o ile
obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrebnych przepisow;

Kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na
poziomie umozliwiajacym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych 1 kraju
docelowym.

Zgoda rodzicow na udzial w wycieczce ucznia niepelnoletniego jest wyrazana
w formie pisemnej, zatagcznik nr 4.

Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce organizowanej w dniach zajeé
szkolnych maja obowigzek bra¢ udziat w zajgciach z oddzialem wskazanym przez



13.

wicedyrektora. Liste tych uczniow kierownik wycieczki dolacza do odpowiedniego
dziennika lekcyjnego. Wzor listy stanowi zatacznik nr 3.

O zaistnialym wypadku, zagini¢ciu osoby oraz o innych zdarzeniach nadzwyczajnych
mogacych mie¢ wplyw na bezpieczenstwo o0sob bezzwlocznie informuje si¢
odpowiednie stuzby ratownicze i dyrektora.

I11. Kierownik i opiekunowie wycieczKi

14.

15.

16.

17.

18.

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

Za bezpieczenstwo uczniow podczas wycieczek odpowiedzialno$¢ ponosza
wyznaczeni przez dyrektora kierownik i opiekunowie.

Dyrektor wyznacza kierownika i1 opiekunéw wycieczki sposrdd pracownikow
pedagogicznych szkoty.

W zaleznosci od celu 1 programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze
osoba niebgdgca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez dyrektora
szkoty.

W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej, kierownik
i opiekunowie wycieczki s3 obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie
zapewniajace bezpieczng realizacje programu wycieczki.

Kierownik wycieczki:

Opracowuje program i regulamin wycieczki;

Zapoznaje uczniow, rodzicow i opiekunow wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;

Zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej

regulaminu oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;

Zapoznaje uczniow i opiekundow wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia
warunki do ich przestrzegania;

Okresla zadania opiekunow wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom;

Nadzoruje zaopatrzenie uczniow i opiekunéow wycieczki w odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;

Organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniéw i opiekundéw
wycieczki;

Dokonuje podziatu zadan wsrod uczniow;

Dysponuje $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki;

10) Dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej

19.

1)
2)

zakonczeniu i informuje o tym dyrektora i rodzicow, w formie pisemnej (zatacznik nr
6) na zebraniach z rodzicami.

Opiekun wycieczki:

Sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami;

Wspotdziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki
I przestrzegania jej regulaminu;




Iv.

3) Sprawuje nadzoér nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez ucznidow, ze
szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

4) Nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;

5) Wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.

20. Dyrektor moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczKi.

Obowiazki uczestnikow wycieczki

21.Na wycieczce obowigzuja zapisy Statutu Specjalnego Osrodka Szkolno -
Wychowawczego w Pelplinie.

22. Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

1) Przyby¢ na miejsce zbiorki o wyznaczonej godzinie;

2) Zabiera¢ wazng legitymacj¢ uczniowska;

3) Poinformowa¢ opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu;

4) Wykonywa¢ polecenia kierownika, opiekunow, pilota, przewodnika;

5) Nie oddala¢ si¢ od grupy bez wyraznego zezwolenia kierownika lub opiekuna
wycieczki;

6) W srodkach transportu zajg¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna wycieczki;

7) W czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac na siedzeniu, nie wychylac si¢ przez okno;

8) Nie zasmiecaé pojazdu;

9) Korzystaé¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem;

10) Dba¢ o higien¢ i schludny wyglad,

11) Nie oddala¢ si¢ z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna;

12) W czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzegac
postanowien i regulamindéw tych obiektow;

13) Zachowac si¢ zgodnie z ogdlnymi zasadami dobrego wychowania i kultury;

14) Przestrzega¢ zakazu palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania narkotykow oraz
innych §rodkéw odurzajacych;

23.Za zlamanie jakiegokolwiek postanowienia regulaminu uczestnik moze zostaé
ukarany w sposob przewidziany w Statucie Osrodka, odwozem do placowki lub
odbiorem przez rodzica / opiekuna prawnego.

V. Szczegolne warunki organizacji wycieczki/wyjs¢ poza teren placowki.

24. Warunki organizacji zaje¢ poza terenem placowki:

1) Wyjscia uczniow z opiekunem poza teren placowki w czasie zajg¢ obowiazkowych
lub pozalekcyjnych nalezy odnotowaé w rejestrze wyj$¢ grupowych uczniow (data,
miejsce wyjscia/zbiorki, godz. wyjscia, cel/program wyjscia, miejsce powrotu, godz.
powrotu, opiekun/opiekunowie, liczba uczniéw, uwagi, podpisy opiekunow, podpis
dyrektora/ wicedyrektora szkoty);

2) Wyjscia uczniow w czasie podawania positkoOw muszg by¢ uzgodnione z intendentem/
kierownikiem gospodarczym;

3) Opieke nad uczniami podczas zaje¢ poza terenem placoOwki sprawuje nauczyciel, ktory
prowadzi dane zajecia,;




4) Wyjscie pomocy nauczyciela w celu sprawowania opieki nad uczniami w czasie zajec
poza terenem placoOwki wymaga uzgodnienia z wicedyrektorem.

25. Warunki organizacji wycieczki autokaroweyj:
1) Stan techniczny pojazdu, a takze przygotowanie kierowcow powinny by¢ sprawdzone

przez policje;

2) Laczna liczba ucznidw, opickundéw, kierownika, pilota wycieczki nie moze
przekroczy¢ liczby miejsc w pojezdzie;

3) Przejscie w pojezdzie musi by¢é wolne, nie mogg znajdowaé si¢ tam dodatkowe
miejsca do siedzenia;

4) Kierowca musi mie¢ kwalifikacje kierowcy zawodowego oraz potwierdzenie
sprawnosci technicznej pojazdu;

5) Kierowca moze prowadzi¢ pojazd maksimum 8 godzin dziennie z jedng przerwa
obowigzkowa w wymiarze 45 minut po 4 godzinach jazdy;

6) Pojazd musi by¢ oznakowany napisem ,,Przewoz dzieci”.

26. Warunki organizacji wycieczek rowerowych:

1) Wszyscy niepelnoletni uczestnicy od 10 roku zycia musza posiadaé kartg rowerowa
lub motorowerows, (o ile wyjazd odbywaé si¢ bedzie po drogach publicznych)
I sprawny technicznie rower;

2) Na udzial ucznia w wyjezdzie rowerowym po drogach publicznych wymagana jest
zgoda rodzica;

3) Opiekun wycieczki powinien posiada¢ apteczke pierwszej pomocy oraz zapasowe

detki, wentyle, pompke;

4) Jeden opiekun otwiera kolumng rowerzystow, drugi zamyka;

5) Za prowadzacym wycieczke jada najstabsi w grupie, nastgpnie pozostali uczniowie;

6) Odstep pomiedzy jadgcymi powinien wynosi¢ do 5 metrow;

7) W kolumnie nie moze jecha¢ wigcej niz 15 rowerow;

8) Kolumny powinny by¢ oznakowane z przodu i z tytu;

9) Nalezy zachowa¢ odpowiedni odstep, co najmniej 200 metréw pomigdzy kolumnami
w celu wyprzedzania kolumn przez samochody;

10) Rowerzysci w kolumnach poruszaja si¢ zgodnie z przepisami ruchu drogowego;

11) Rowerzysci jada jeden za drugim, jak najblizej prawej krawedzi drogi, dopuszcza si¢
jazde na jezdni dwoch rowerdéw, obok siebie, jezeli nie utrudnia to poruszania si¢
innym uczestnikom ruchu lub w inny sposob nie zagraza bezpieczenstwu ruchu
drogowego;

12) Uczestnicy powinni posiada¢ odpowiedni ubior i kask ochronny;

13) W lesie nalezy porusza¢ si¢ po oznakowanych szlakach turystycznych;

14) Wycieczki rowerowe nie powinny by¢ organizowane po zmierzchu;

15) W wyjatkowych sytuacjach, koniecznosci powrotu do miejsca docelowego
po zmierzchu wszyscy uczniowie musza mie¢ kamizelki odblaskowe;

27. Warunki bezpieczenstwa osob przebywajacych nad woda:




\

1) Uczestnikow zaznajamia si¢ z zasadami bezpiecznego przebywania nad woda,
zasadami korzystania z danego terenu, obiektu lub urzadzenia, znakami nakazu
I zakazu,

2) Plany aktywnosci dostosowuje si¢ do umiej¢tnosci uczestnikow oraz aktualnych
warunkow atmosferycznych;

3) Osoby pozostajace pod opieka opiekuna mogg ptywac oraz kapac si¢ tylko w obrebie
"kgpielisk" 1 "ptywalni";

4) Nauka ptywania moze odbywaé sie tylko w miejscach specjalnie do tego celu
wyznaczonych i przystosowanych (kapielisko strzezone);

5) Uczacym si¢ ptywac¢ i kagpigcym si¢ zapewnia si¢ staly nadzor ratownika lub
ratownikow 1 ustawiczny nadzor opiekuna lub opiekundw ze strony placowki;

6) Kajaki i lodzie, z ktorych korzystaja uczestnicy wycieczek wyposaza si¢ w sprzet
ratunkowy odpowiedni do ilo$ci uczestnikow;

7) Bezwzglednie na $rodkach ptywajacych uczen musi by¢é ubrany w kamizelke
ratunkowa;

8) Uczniow nalezy przeszkoli¢c pod katem umiejetnosci postugiwania si¢ sprzetem
ptywajacym i ratunkowym;

9) Uzytkuje si¢ wylacznie sprawny technicznie sprzgt, zgodnie z jego przeznaczeniem
i w sposob odpowiedni do rodzaju podejmowanej aktywnosci;

10) Ze sprzetu plywajacego Kkorzystaja jedynie osoby przeszkolone w zakresie jego
obslugi oraz postugiwania si¢ wyposazeniem ratunkowym;

11) Niedopuszczalne jest uzywanie todzi i kajakow podczas silnych wiatrow i burzy;

12) Niedopuszczalne jest urzadzanie $lizgawek i lodowisk na rzekach, stawach, jeziorach
i innych zbiornikach wodnych.

28. Warunki bezpieczenstwa 0séb przebywajacych w gérach:

1) Organizowane przez szkote wycieczki piesze lub narciarskie na terenach gorskich, na
obszarach parkow narodowych i rezerwatow przyrody oraz lezagcych powyzej 1000 m
n.p.m., mogg prowadzi¢ tylko osoby uprawnione — przewodnicy turystyki gorskiej
posiadajacy uprawnienia przewodnika turystyki gorskiej 1 narciarstwa PTTK;

2) Przestrzeganie przepisow i zalecen PTTK, GOPR, TOPR i innych dotyczacych
turystyki gorskie;.

. Dokumentowanie wycieczki.

30. Wymagana dokumentacja:
1) Karta wycieczki, zatacznik nr 1;
2) Lista uczestnikow wycieczki, zatacznik nr 2;
3) Lista uczniow niebioragcych udziatu w wycieczce, zatacznik nr 3;
4) Pisemna zgoda rodzicow/opiekunéw prawnych uczestnikow wycieczki, zatacznik nr 4
5) Regulamin wycieczki wraz z podpisem uczniow lub adnotacjg, ze uczniowie zostali
zapoznani z regulaminem;
6) Dokument potwierdzajgcy ubezpieczenie uczestnikow wycieczKi zagranicznej;



7) Prosba rodzicow o =zatrzymanie pojazdu we wskazanym miejscu, jesli uczen
wysiada/wsiada z pojazdu przed miejscem docelowym, zalagcznik nr 5;
8) Karta obiektu stanowigcego baze¢ noclegowa (w przypadku tzw. zielonej/biatej
szkoty).
31. Oryginaty Kkarty wycieczki jednodniowej 1 listy uczestnikow przedstawia si¢
wicedyrektorowi najpoézniej trzy dni przed planowanym wyjazdem, a w przypadku
wycieczki trwajagcej dluzej niz jeden dzien w terminie dwoch tygodni przed planowang
wycieczkg. W przypadku wycieczki zagranicznej dokumentacj¢ wycieczki przedstawia si¢
dyrektorowi najpdzniej w terminie 30 dni przed planowanym wyjazdem.



